macht mehr aus

meiner Milch

le meilleur
pour mon lait

Tu es a l'aise avec les taches administratives et tu aimes réfléchir de maniére proactive ? Tu
as un lien avec I'agriculture ou tu t'y intéresses particulierement ?

Une de nos collaboratrices de longue date part a la retraite bien méritée. Nous recherchons
donc, tout de suite ou a convenir, un-e :

Collaborateur-trice Finances / Services - min. 80%

Tes missions :

o Assurer la gestion du standard téléphonique en allemand et en frangais

o Traiter les demandes générales, internes comme externes

e Apporter un soutien administratif, y compris de maniére transversale entre les
services

o Participer a 'organisation et a la mise en ceuvre de différents événements
Participation aux activités quotidiennes du service financier, notamment la saisie des
factures fournisseurs et clients ainsi que d’autres opérations comptables

e Contribuer a la préparation de différentes évaluations et de rapports

Ton profil :

o Formation commerciale, idéalement avec un lien au domaine agricole

o Sens du service et attitude aimable

o Meéthode de travail autonome, rigoureuse et responsable

o Esprit vif, flexible et appréciant le travail en équipe

e A laise avec les outils informatiques, notamment les programmes MS Office

Ce que nous t’offrons chez mooh :

e Un travail varié ou I'ennui n’a pas sa place

¢ Un lieu de travail facilement accessible en transports publics

¢ Une super équipe et des méthodes de travail modernes (le travail hybride fait partie
de notre quotidien)

Intéressé-e? Nous nous réjouissons de recevoir ton dossier complet a hr@mooh.swiss.

Pour toute question, Iris Schuppli, responsable Finances/Services, se tient volontiers a ta
disposition au 058 220 34 04.



mailto:hr@mooh.swiss.

